
本日の写真整理方法
１，画像を見やすく
２，不用写真の削除
３，コピー、写真に名前を付ける
４，年別、月別に整理
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写真の上で右クリックした場合

写真の上でクリックした場合

切り取り、コピー、貼り付け、名前の変更
共有、削除

２、不用写真の削除
⓵「ゴミ箱」を開けてみる
②「ゴミ箱を空にする」クリック
⓷不用写真を選択、④ゴミ箱マークをクリック

ね

写真を連続して指定する場合は「最初の写
真」をクリックしShiftキーを押しながら「最
後の写真」へ持って行きクリック
飛び飛び指定する場合は、Ctrlキーを押しな
がら当該写真を指定。



年別・月別に写真整理
⓵「新規作成V」をクリック、②「フォルダー」をクリック
⓷「新規フォルダー」が点滅
⓸2026年（令和８年）と打ち込む
⑤2026年（令和８年）をクリック
⓺2026年の中に月別のフォルダーを作る
⑦新規作成から新規フォルダ―を作る。
⓼ 2026年1月とする



写真整理（続き）
⑨2026年1月にカーソルを置き（色
が変わる状態）
⑩「コピー」をクリックし
⑪続いて「貼り付け」をクリック

２月～12月までに
名前の変更
⓵該当の所にカー
ソルを乗せる（色
が変わる
②「名前の変更」
をクリック
⓷「1月コピー」を
２月にする。先に
２月と変更しコ
ピーを消す

2026年版ができたのでコピーして
2025年度版を作る。「2026（令和
８年）」にカーソルを乗せ、「コ
ピー」 画像（ピクチャ）に戻り
「貼り付け」 「名前の変更」
「2025年（令和７年）に変更



写真に名前を付ける方法
⓵トップの写真にカーソル
②Shijtキーを押して最後の写真をクリック
⓷名前の変更をクリック
⓸色が変わるので「名前」を書く

写真の検索
⓵見つけたい範囲を指定
（2024年度内を探す）
②該当文字を挿入（花立）
と打ち込みEnter

⓵検索場所：2024（令和6）年
②検索事項：花立
⓷これだけの写真
＊この中から、月毎又は写真をプレ
ビューでみて選択する。
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