
ワードで年賀状作成 

素材のダウンロード 

 

⓵ 「郵便年賀．JP」を検索 

 

 

 

 

② 「郵便年賀．JP」をクリック 

 

 

 

 

③ 「つくる」をクリック 

 

 

 

 

 

④ 「年賀状クイックサーチ」をクリック 

 

 



 

⑤ 「お好み素材検索」をクリック 

 

 

 

 

 

 

⑥ 「条件を絞って検索」クリック 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 「干支」「女性向け」「和風」 

「おしゃれ」を選択 

「検索する」をクリック 

 

 

 

 



 

⑧ 該当のものを選択しクリック 

 

 

 

 

 

 

⑨ 「ダウンロードする」クリック 

 

 

 

 

 

 

 

⑩ 右上にダウンロードされた 

 

 

 

 

 

 



【次の素材をダウンロード】 

 

 

⑪ 「縁起物」、「女性向け」「なごみ」 

「和風」「おしゃれ」を選択 

  「検索する」をクリック 

 

 

 

⑫ 該当のものをクリック 

 

 

 

 

 

 

 

⑬ 「ダウンロードする」をクリック 

 

 

 

 

 



「条件を絞って検索」をクリックして 

 

⑭ 「謹賀新年」 

  詳細の「すべて選択」 

 「背景」「洋風」「ホップ」「男性向け」を 

  はずす。 

「検索する」をクリック 

 

 

 

 

 

⑮ 該当のものをクリック 

 

 

 

 

 

⑯ 「ダウンロード」をクリック 

 

 

 

 



ダウンロードしたのはどこにあるか？ 

「エクスプローラー」の中の 

「ダウンロード」に 

 ｊｐ・・・としてある。 

 

 

 

 

⑰ 「表示」を大アイコンにすると 

  見やすくなる。 

＊圧縮された状態➡これを解凍する必要がある 

 

 

   

 

 

 

⑱ 圧縮されたフォルダーの上に持って行く 

   

⑲ この上で、ダブルクリック 

 

 

 



 

⑳ 該当の画像をドラッグして 

「デスクトップ」に持って来る。 

 

 

 

 

㉑ 「新しいフォルダー」を作成し 

（右クリック➡「新規作成」Ⅴマーク➡ 

フォルダー 

㉒ 名前の変更「年賀状作成のデータ」 

㉓ ３枚のデータを「年賀状作成のデータ」に 

入れる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



年賀状作成 

⓵ レイアウト➡サイズ➡はがき 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

② 画像の挿入 

 挿入➡画像➡このデバイスの順に開く 

 

 

 

 



素材（データ）は 

「デスクトップ」 

「花立・年賀状素材」・・の中にある 

「画像１」をダブルクリック 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

文字列の折り返しを➡「前面」にする。 

（移動が自由になる） 

 

③ すべての画像を挿入する 

「デスクトップ」 

「花立・年賀状素材」・・の中にある 

「画像２」をダブルクリック 

 

④ 空いたところに何か入れたい場合 

こ
こ
に
何
か
入
れ
た
い 



 

挿入 

ワードアートの挿入 

 

 

 

 

⑤ 「ここにも文字を・・・」の所に 

「2025年元旦」と打ち込む 

文字の大きさを16にする 

 

 

 

 

⑥ 文字を縦書きに 

「2025年元旦」の上でクリックに 

図形の書式 

文字列の方向 

 

 

 

 

 



⑦ 数字を縦書きの漢字に 

「２０２５」のみ指定 

キーボードの「変換」で選ぶ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

完成年賀状 
 

 

 

 


